PROCESO DE INSCRIPCION

La inscripcidn a esta convocatoria se realiza Unica y exclusiva-
mente a través del correo oficial asignado:

convocatoria.secretariaconcejocajica@uniagustiniana.edu.co
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El requisito minimo para esta convocatoria de Secretario
del Concejo es acreditar titulo de bachiller o experiencia
administrativa minima de dos anos.

/La inscripcidon de candidatos y recepcidon de documentos se\
realizard unicamente por correo electrénico en las siguientes
fechas del 12 de octubre a las 8am hasta 15 de octubre de
2024 a las 6:00 pm. (toda hoja de vida enviada antes o

l \después de las fechas no se tomaran en cuenta). /

Enviar |la Hoja de Vida en las fechas estipuladas en el cronograma de la

convocatoria, con los documentos anexos en un solo documento PDF el cual se

debe nombrar Unicamente con el numero de la cedula de ciudadania del
aspirante y organizado en el siguiente orden:

En el asunto del correo se debe escribir: # DE CEDULA, NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS

1.Formulario Unico De Inscripcién Funciéon Publica

2.Fotocopia De La Cedula De Ciudadania

3.Fotocopia De La Libreta Militar (-50)

4.Diploma O Acta De Grado Del Titulo De Bachiller

5.Certificados Laborales, Indicando Fecha De Inicio Y Terminacién Del Contrato (No Copia

De Contratos)

6.Certificado de antecedentes judiciales - Policia Nacional

7.Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion

8.Certificado de responsables fiscales de la Contraloria General de Republica
9.Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas.

10.Copia de consulta del Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM.
1.Certificado Otros Estudios Pregrado Y Posgrado.

@n requisitos generales: \

1. Ser ciudadano(a) colombiano (a) en ejercicio.
2. Cumplir con los requisitos académicos minimos exigidos para el
cargo.

3. No encontrarse incurso en las causales constitucionales y legales
de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones para desempenar
el cargo de Secretario (a) General Municipal.

4. Aceptar en su totalidad las reglas establecidas en la Convocatoria.
5. Hacer presentacion personal en el sitio, salén, fecha y hora, previa
citacion para la aplicacién de cada una de las pruebas establecidas
en la convocatoria a concurso del empleo de Secretario (a) General
de este municipio.

6. Las demas establecidas en la resolucidn de la convocatoria y
normas legales reglamentarias vigentes

Con la inscripcion de la hoja de vida el aspirante autoriza el

tratamiento de sus datos personales y da consentimiento informado
para la aplicacion de las pruebas escritas, por la Universitaria
Agustiniana, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y

Qemds normas vigentes en Colombia /

Es muy importante que previo al proceso de inscripcion realice la
lectura del acto administrativo de la presente convocatoria, el cual se
encuentra en la pagina web del Concejo Municipal de Cajica:

convocatoria.secretariaconcejocajica@uniagustiniana.edu.co
asi como en la pagina web del operador:

www.uhniagustiniana.edu.co
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